ANNEXE 1 :
MODE OPERATOIRE POUR VOS PREMIERS PAS SUR PEARLTREES
Rendez-vous à l’adresse de Pearltrees sur Internet :
http://www.pearltrees.com/
1. Créezr son votre compte sur Pearltrees :
Pour cela, il vous faudra disposer d’une adresse mail valide et créer un login et un mot de passe.
[bookmark: _GoBack][image: ]
Attention, veillez à garder précieusement votre login et votre mot de passe, pour ne pas les oublier ! (Conseil : Notez ces informations sur votre carnet de liaison par exemple).
2. Suivez pas à pas les indications.
On vous demandera d’installer l’extension Web, faîtes-le (il suffit de cliquer).
[image: ]


3. On vous présentera quelques trucs et astuces pour vous guider. Lisez-les attentivement :
[image: ]
4. Une fois cette lecture terminée, vous arriverez à cette page d’accueil :
[image: ]
Pearltrees vous propose de créer des « collections ». Elles fonctionnent comme un dossier dans lequel vous pourrez déposer et organiser des informations (Remarque : tous les membres d’une même collection pourront travailler ensemble).
En cliquant sur l’étoile, vous pourrez commencer à créer votre première collection :
[image: ]
[image: ]
Vous cliquerez alors sur « Collection ».
Attention : Lorsque vous vous voudrez travailler en groupe, il suffira qu’une seule personne crée une collection pour que les autres puisent y accéder (cf. plus loin).

5. Vous allez donner un titre à votre collection (ici par exemple : « Informations sur le marché du Food Truck »). 

6. Vous pouvez également changer l’image de votre collection en téléchargeant une image sur votre poste informatique.
[image: ]
Par exemple :
[image: ]
Lorsque vous cliquez sur votre collection, et pour toutes les autres personnalisations possibles, vous pouvez vous rendre sur l’icône « éditer » :
[image: ]
[image: ]
7. Si vous souhaitez partager votre collection et travailler à plusieurs, il vous faut maintenant partager votre collection :
Pour ce faire, cliquer sur :
[image: ]
La fenêtre suivante s’ouvre alors :
[image: ]
Cliquer sur Trouver et inviter des amis.
La fenêtre suivante apparait :
[image: ]
Il ne vous reste plus qu’à inviter vos amis directement en renseignant leur adresse mail.
8. Ensuite vous devez faire équipe.
Pour cela, si c’est vous qui avez créé la collection, il vous faut cliquer à nouveau sur l’icône suivante :
[image: ]

[image: ]
Cliquer sur l’ami qui vous intéresse et avec lequel vous souhaitez travailler. Il est alors « invité » à se joindre à votre équipe. Il n’a plus qu’à accepter votre invitation et le tour est joué !
Remarque : Vous pouvez aussi demander aux personnes d’aller sur cette collection et de demander à faire équipe. Il leur suffira de cliquer sur l’icône « étoile » comme pour ajouter la collection puis sélectionner « faire équipe ». Vous n’aurez plus alors qu’à valider leurs demandes.

9. Vous pouvez maintenant ajouter toutes les pages web, fichiers, photos et notes qui vous intéressent dans votre collection et partagez vos informations avec les membres de votre équipe.
Pour ce faire, cliquer sur l’étoile pour ajouter
[image: ]
La fenêtre suivante apparait :
[image: ]
Cliquer sur l’icône qui vous convient et laissez-vous guider !

10. Si vous souhaitez supprimer quelque chose, il vous suffit de maintenir la souris sur l’élément en question et de le déplacer jusqu’à la poubelle en bas à droite.
[image: ]
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