Charte Graphique de FIXIT SARL

Principes généraux

En 2009, notre logo évolue pour deux raisons essentielles : asseoir notre image et notre visibilité à l’externe et affirmer notre lien privilégié avec LOCKES Ltd.

Le logo existe en couleur pour les documents officiels et externes et en noir pour les documents internes. Sa taille est variable mais le rapport hauteur/largeur reste inchangé. Il est donc nécessaire d’utiliser la version numérique du logo. à l’interne, le logo est assorti du nom du service émetteur (prénom et nom pour une personne), en Arial 10, cadré à droite sous le logo. 
Insérer exemples en couleur, noir, tailles différentes avec nom de l’émetteur.
Le principe de mise en page. Quelles que soient la nature et la dimension du document, la verticalité est le pivot graphique du document : alignement vertical à droite sous le logo, axe vertical médian. C’est un principe général de placement à l’intérieur du document.
La couleur de l’entreprise est le bleu comme le bleu du logo. Palette RVB : 0, 112, 192. Il devra être utilisé pour tous les supports de communication de l’entreprise.
Applications bureautiques. 
Le courrier. Il est possible d’utiliser du papier à en-tête pré-imprimé (sur demande) ou le modèle Word que nous vous fournissons. Pour obtenir une présentation homogène et élégante des courriers, quelques principes simples doivent être respectés :

Marge de gauche à 3 cm

Ville et date, adresse du destinataire calées sur l’axe médian

Arial 10 pour les zones fixes et 11 pour les zones variables

Réduire au maximum les variantes (gras, italique, souligné)

Éviter les majuscules si leur emploi ne s’impose pas

En haut de la page à gauche, le nom du service émetteur est ferré à droite sous le logo

Insérer modèle commenté de lettre

Le fax. Le formulaire de fax est réalisé exclusivement avec les logiciels bureautiques habituels. Nous vous fournissons le formulaire type en version bilingue français/anglais que vous personnaliserez avec votre nom ou celui de votre service. C’est bien sûr la version noire du logo qui est employée.

Insérer modèle commenté de fax.

La présentation PowerPoint. Nous mettons à votre disposition ce modèle. La première diapositive contient le logo, en couleur, cadré à gauche de l’axe médian vertical et au dessus de l’axe médian horizontal. Le titre de la présentation est cadré à droite de l’axe vertical sous l’axe horizontal. Sur les diapositives suivantes, le pied de page comprend : la date à gauche, le logo centré, une numérotation automatique à droite.

Insérer modèles diapo titre et diapo suivante.

Impression professionnelle

La carte de visite. Des cartes de visite vous seront proposées en fonction de vos besoins.

Insérer modèle

La plaquette, le catalogue, les fiches-produit…

Lorsque vous confiez la réalisation de vos documents à un professionnel de la communication graphique, vous devez lui fournir le logo au format vectoriel EPS. Dans la plupart des cas, vous ne disposez pas de ce logiciel, mais, sans l’ouvrir, vous pouvez néanmoins transmettre le fichier avec l’extension « .eps » par mail ou sur le support de votre choix (clé USB, CD…).

